s

Guatemala, 28 de febrero de No\_m\

Licenciada
Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Distinguida Sefiora Som@qum“

Tengo el agrado am\_m.:@_::m a cmﬁm@“\m efecto de vﬂmmmamzm mi informe de
actividades Bm:mrm_..\wmm conforme a lo estipulado con el Contrato Administrativo por
Servicios’ Técnicos/nimero 495-2018, aprobado Bma_mzﬁm\b,ocmao Ministerial No.
m-mo;m_\ correspondiente al mes de febrero a\m\ No‘_m\v\ para el Cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura Serie “A’ nimero 000055,

Actividades realizadas:

Brindar apoyo permanente al Despacho Viceministerial a fin de atender y resolver
consultas, relacionadas con las diligencias administrativas.

Tomar dictados taquigraficos y elaboracion de documentos: oficios, providencias,
verbalitas, conocimientos e informes de trabajo de las comisiones oficiales
realizadas por la autoridad superior.

Brindar apoyo logistico en actividades que se realizan en el Vice-Ministerio del
Patrimonio Cultural y Natural, de acuerdo a instrucciones recibidas de la Sefiora
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados Obtenidos:

Se brindé apoyo permanente al Despacho Viceministerial a fin de atender y resolver
consultas, relacionadas con las diligencias administrativas.

Se apoyo en la toma de dictados taquigraficos y elaboracién de documentos: oficios,
providencias, verbalitas, conocimientos e informes de trabajo de las comisiones
oficiales realizadas por la autoridad superior.



Se brindd apoyo en la diligencia de firmas en documentos oficiales a fin de
distribuirlos a las unidades que correspondan.

Se apoyé en la clasificacion y archivo de correspondencia que se genera en el Vice-
Despacho del Patrimonio Cultural y Natural.

Atentamente,

Vo. Bo.

Viceministra
rimonio Cultural y Natural

pPat



Guatemala, 28 de febrero 2018"

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el INFORME DE _»mmc_.._.>00m\.¢m
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Nimero 495-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 8-

2018, no:mmboza_mzﬁ al periodo del 03 de enero al 28 de febrero de moémna_

e Se inform6 permanentemente los resultados y actividades realizadas a la Sefiora
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural.

e Se brindd y ejecuté apoyo logistico en actividades internas y eventos que se
realizaron dentro y fuera del Vice-Ministerio del Patrimonio Cultural y Natural en
materia de competencia, de acuerdo a instrucciones recibidas del Senor
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural.

o Se apoyé permanente al Despacho Viceministerial a fin de atender y resolver
consultas relacionadas con las diligencias administrativas.

Nty
Maria Esp&ranza Argueta Marroquin

Vo.Bo.

Viceministra
Patrimonio Cultural y Natural
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Guatemala, 28 de febrero 2018

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el INFORME DE RESULTADOS de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 495-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 8-
2018, correspondiente al periodo del 03 de enero al 28 de febrero de 2018.

o Se informé permanentemente los resultados y actividades realizadas a la Sefiora
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural.

o Se brindd y ejecutd apoyo logistico en actividades internas y eventos que se
realizaron dentro y fuera del Vice-Ministerio del Patrimonio Cultural y Natural en
materia de competencia, de acuerdo a instrucciones recibidas del Sefior
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural.

e Se apoy6é permanente al Despacho Viceministerial a fin de atender y resolver
consultas relacionadas con las diligencias administrativas.

S| . ,
Maria Espéranza Argueta Marroquin

Vo.Bo.

Viceministra
Patrimonio Cultural y Natural
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Guatemala, 28 de febrero de NS@\

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

Por este medio me ai_.o a usted para presentarle el INFORME FINAL/de actividades

~

oozﬂo::mm_o mm:_uc_mn_o m:m.Oo::.ﬁo>a3.:.m:.mz<o_uoqmo_.so_om ._.mo:_oom\
NUmero 495-2018/ mvacmao mediante el Acuerdo Ministerial” Nimero 8-2018

correspondiente al periodo del 03 de enero al 28 de febrero No:w\
ENERO Y FEBRERO:
Brindar apoyo permanente al Despacho Viceministerial a fin de atender y resolver

consultas, relacionadas con las diligencias administrativas.

Tomar dictados taquigraficos y elaboracion de documentos: oficios, providencias,
verbalitas, conocimientos e informes de trabajo de las comisiones oficiales realizadas
por la autoridad superior.

Brindar apoyo logistico en actividades que se realizan en el Vice-Ministerio del
Patrimonio Cultural y Natural, de acuerdo a instrucciones recibidas de la Sefiora
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural.

Vo.Bo.

Viceministra
Patrimonio Cultural y Natural
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Guatemala, 28 de febrero de 2018

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Sefora Viceministra:

Por este medio me dirijo a usted para presentarle el INFORME FINAL de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
NUmero 495-2018 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 8-2018,

correspondiente al periodo del 03 de enero al 28 de febrero 2018.
ENERO Y FEBRERO:

Brindar apoyo permanente al Despacho Viceministerial a fin de atender y resolver
consultas, relacionadas con las diligencias administrativas.

Tomar dictados taquigraficos y elaboracién de documentos: oficios, providencias,
verbalitas, conocimientos e informes de trabajo de las comisiones oficiales realizadas
por la autoridad superior.

Brindar apoyo logistico en actividades que se realizan en el Vice-Ministerio del
Patrimonio Cultural y Natural, de acuerdo a instrucciones recibidas de la Sefiora
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural.

Vo.Bo.

Licck. Gladys Eizabeth Palala Gél

Viceministra
Patrimonio Cultural y Natural




